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Учебная инструкция по работе с системой «ГААЛО»

[bookmark: _Toc236310963]Вход в систему
Для начала работы откройте веб-браузер и перейдите по адресу http://127.0.0.1:8016 (локальный образ) или по адресу, указанному вашим администратором.
На странице авторизации введите свои учётные данные:
• Логин: адрес электронной почты, указанный при регистрации
• Пароль: пароль, полученный от администратора системы
Нажмите кнопку «Войти». После успешной аутентификации вы попадёте на главную страницу системы.
Если вы забыли пароль, воспользуйтесь ссылкой «Забыли пароль?» на странице входа — система отправит инструкцию по восстановлению на вашу электронную почту.

[bookmark: _Toc236310964]Обзор интерфейса
Главная страница ГААЛО состоит из следующих основных элементов:
• Боковое меню (слева) — навигация по разделам системы: «Агенты», «Диалоги», «Настройки», «История»
• Рабочая область (центр) — основное окно для работы с выбранным разделом
• Панель информации о пользователе (сверху справа) — имя пользователя, кнопка выхода из системы
Система ГААЛО автоматически загружает список доступных вам ИИ-агентов. Выберите агента для начала диалога.


[bookmark: _Toc236310965]Работа с диалогами
Система ГААЛО реализует полный цикл обработки диалоговых сессий. Для начала общения с ИИ-агентом:
1. В разделе «Агенты» выберите нужного агента из списка.
2. Нажмите на кнопку «Новый диалог» или выберите существующий диалог из списка
3. В поле ввода сообщения (снизу рабочей области) напечатайте ваш вопрос или инструкцию
4. Нажмите кнопку отправки (значок бумажного самолётика) или клавишу Enter
Система передаст ваш запрос выбранному ИИ-агенту и отобразит ответ в окне диалога. При наличии поддержки стриминга ответ будет отображаться по мере генерации.
Каждый диалог сохраняется в истории. Вы можете в любой момент вернуться к нему и продолжить общение.

[bookmark: _Toc236310966]Выбор агента
В разделе «Агенты» отображается список всех доступных вам ИИ-агентов. Каждый агент может быть настроен на решение определённых задач:
• Нажмите на карточку агента, чтобы просмотреть его описание и назначение
• Для начала диалога нажмите «Открыть чат» или дважды кликните по карточке агента
Если нужный агент не отображается в списке — обратитесь к администратору системы. Агенты создаются и настраиваются через визуальный конструктор администратором платформы.




[bookmark: _Toc236310967]Работа с файлами
Система ГААЛО поддерживает прикрепление файлов к сообщениям. Это позволяет передавать агенту документы для анализа.
1. В окне диалога найдите кнопку прикрепления файла (значок скрепки)
2. Нажмите на неё и выберите файл на вашем устройстве
3. После загрузки файла отправьте сообщение агенту
Поддерживаются форматы: документы (PDF, DOCX, TXT), таблицы (XLSX). Размер загружаемого файла может быть ограничен настройками системы.

[bookmark: _Toc236310968]Голосовой ввод
При наличии настроенного голосового ввода вы можете отправлять запросы агенту голосом.
1. В окне диалога нажмите на кнопку микрофона рядом с полем ввода
2. Произнесите ваш запрос
3. Система распознает речь, преобразует её в текст и отправит агенту
Функция голосового ввода доступна только при подключении соответствующего сервиса распознавания речи. Уточните наличие этой возможности у администратора.
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Система сохраняет историю всех диалогов. Для просмотра истории:
1. Перейдите в раздел «Диалоги» или «История» в боковом меню
2. В списке отображаются все ваши диалоги с указанием: имени агента, даты и времени последнего сообщения, краткой сводки (саммари) диалога
3. Нажмите на нужный диалог, чтобы открыть его и продолжить общение
При включённой интеграции с Langfuse дополнительно ведётся трассировка всех запросов, учёт потребления токенов и мониторинг задержек. Эти данные доступны администратору в интерфейсе Langfuse.

[bookmark: _Toc236310970]Настройки профиля
В разделе «Настройки» вы можете управлять своим профилем:
• Изменить имя и контактные данные
• Сменить пароль
• Настроить уведомления
Для выхода из системы нажмите на своё имя в правом верхнем углу экрана и выберите «Выйти».
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Система ГААЛО является веб-ориентированной платформой. Для корректной работы требуется стабильное интернет-соединение и современный веб-браузер (Google Chrome, Яндекс.Браузер, Mozilla Firefox или Safari последних версий).
По всем вопросам, связанным с работой системы, обращайтесь к администратору или в службу технической поддержки организации-разработчика.
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